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店舗マッチング
管理画面操作マニュアル

初版（2022/03/15）
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改良のため、本マニュアルに記載の機能、画面、デザイン等は、

予告なく変更する場合があります。

また、本マニュアルに記載されている画面はイメージです。

実際の表示とは異なる場合があります。あらかじめご了承ください。

本マニュアルの記載について
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店舗マッチング条件を設定する
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店舗マッチング条件を設定する

マッチング条件に入力する店舗名を媒体管理画面で確認する

マッチング条件に入力する店舗
名を媒体管理画面で確認する

Entry Pocketにログインし、
店舗設定画面に移動する

「店舗マッチング条件」
に入力する

自動取込する応募者の店舗振り分けは、
応募者情報に含まれる各媒体の
特定の項目がEntry Pocketの店舗マスタ
（店舗マッチング条件）に登録されてい
るかを確認して行われます。

つまり「特定の項目」＝「Entry Pocket
の店舗マッチング条件に該当する媒体側
の指定箇所」となっております。

媒体ごとに「 Entry Pocket店舗マッチン
グ条件に該当する媒体側の指定箇所」が
異なりますので、左表を参照の上、マッ
チング条件に入力する店舗名を確認して
ください。

この作業はEntry Pocketの管理画面では
なく、各媒体の管理画面で行う作業です。
媒体管理画面の仕様は、各媒体ご担当者
様にお問い合わせください。

媒体管理画面で確認した店舗名を
振り分けたい店舗マスタを編集

媒体名
EntryPocketの「店舗マッチング条件」に該当する媒体側の指定箇所

（媒体管理画面からダウンロードしたCSVに記載有）

マイナビバイト 会社・店舗名

マイナビ転職 応募職種名

マイナビシニア 原稿掲載企業

おうぼうける君(リクルート系媒体）

タウンワーク、タウンワーク社員、

フロムエー、はたらいく

掲載社名

バイトル 応募受付先

エンバイト

なし

他媒体とは異なり、媒体1アカウントに対して紐づけられるのは1つの店舗マスタのみ

となっております。そのため、自動取込申請時に「紐付け先店舗」をご指定ください。

etc…

他媒体の指定箇所は【エンポケFAQ】の
「応募者情報の店舗マスタ名が「未設定」となってしまう」で確認できます。

https://support.entrypocket.jp/2021/01/04/%e5%ba%97%e8%88%97%e3%83%9e%e3%83%83%e3%83%81%e3%83%b3%e3%82%b0%e3%81%a8%e3%81%af%e3%81%aa%e3%81%ab%e3%81%8b%e5%bf%9c%e5%8b%9f%e5%85%88%e3%81%8c%e6%9c%aa%e8%a8%ad%e5%ae%9a%e3%81%ab%e3%81%aa%e3%81%a3/
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店舗マッチング条件を設定する

Entry Pocketにログインし、店舗設定画面に移動する

トップページの各種設定にマウスをあてると、下部のサ
ブメニューに「店舗設定」というサブメニューが現れま
す。
そちらをクリックして店舗一覧の画面へ進んでください。

管理画面 TOP 店舗一覧画面

店舗一覧に移動。

マッチング条件に入力する店舗
名を媒体管理画面で確認する

Entry Pocketにログインし、
店舗設定画面に移動する

「店舗マッチング条件」
に入力する

媒体管理画面で確認した店舗名を
振り分けたい店舗マスタを編集
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店舗マッチング条件を設定する

媒体管理画面で確認した店舗名を振り分けたい店舗マスタを編集

Entry Pocketにログインし、
店舗設定画面に移動する

媒体管理画面で確認した店舗名を
振り分けたい店舗マスタを編集

「店舗マッチング条件」
に入力する

マッチング条件に入力する店舗
名を媒体管理画面で確認する

店舗一覧画面

媒体管理画面で確認した店舗名を振り分けた
い店舗マスタを探します。
Entry Pocket上に登録している店舗名を探し
てください。
対象の店舗マスタを見つけたら、「編集」を
クリックし、編集画面を開きます。

店舗登録・編集画面

店舗登録・編集画面に移動。
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店舗マッチング条件を設定する

「店舗マッチング条件」に入力する

Entry Pocketにログインし、
店舗設定画面に移動する

媒体管理画面で確認した店舗名を
振り分けたい店舗マスタを編集

「店舗マッチング条件」
に入力する

マッチング条件に入力する店舗
名を媒体管理画面で確認する

店舗登録・編集画面

「店舗マッチング条件」欄に、
【マッチング条件に入力する店舗名を媒体管理画面で確認す
る】で確認した店舗名を完全一致で入力します。
入力したら、「入力内容を確認」ボタンをクリックします。

店舗登録・編集確認画面

入力内容確認画面に移ります。
こちらの内容に相違なければ
「更新」をクリックし、
店舗マッチング条件を設定を完了させます。
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店舗マッチング条件を設定する

備考：自動取込時の店舗名照合の仕組み

NO…
NO…

NO…
NO…

NO…
NO…

NO…

ABC社 大阪支店

Entry Pocket内の店舗マスタ名、
店舗マッチング条件に登録されている
媒体店舗名の求人に応募した応募者情報

媒体での店舗名
「ABC社 大阪支店」

Entry Pocket内の店舗マスタ名、
店舗マッチング条件に登録がない

媒体店舗名の求人に応募した応募者情報

媒体での店舗名
「ABC社 大阪第2支店」

取込時にEntry Pocketが店舗マスタに設定されている
店舗マッチング条件を確認し、どの店舗マスタに振分を行うべきか一気に確認

「大阪支店」の応募者として振分されます。

Entry Pocketでの店舗名
「大阪支店」

「未設定」として振分されます。

Entry Pocketでの店舗名
「未設定」

店舗マスタの中に
一致する情報が見つからない

Entry Pocketにログインし、
店舗設定画面に移動する

媒体管理画面で確認した店舗名を
振り分けたい店舗マスタを編集

「店舗マッチング条件」
に入力する

マッチング条件に入力する店舗
名を媒体管理画面で確認する

事前にEntry Pocketの店舗情報のどこにも登録されていない名称が取り込まれると、
システムで判別ができず、店舗情報「未設定」として表示されます。

店舗マスタ「大阪支店」の
店舗マッチング条件と一致
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店舗マッチング条件を設定する

備考：店舗マッチング条件の設定を忘れると発生する現象

未設定：カフェマイナビ竹橋店
マイナビバイト

店舗マッチング条件を設定しないまま自動取込を行うと、
応募者の店舗名が「未設定」で取り込まれます。

必ず自動取込媒体申請より前に店舗マッチング条件が
設定されているかをご確認ください。

Entry Pocketにログインし、
店舗設定画面に移動する

媒体管理画面で確認した店舗名を
振り分けたい店舗マスタを編集

「店舗マッチング条件」
に入力する

マッチング条件に入力する店舗
名を媒体管理画面で確認する

店舗「未設定」で取り込まれることで発生しうる問題

①未設定で情報が取り込まれた後に店舗マッチング条件を
編集することは可能ですが、既に取り込まれている情報が
自動的に書き換わることはございません。

※対処方法※
本部採用者権限のアカウントで、手動で応募者情報を
編集いただく
↓
関係するご担当者様に管理画面を確認し、
応募者対応を行うよう別途ご指示いただく

②該当店舗のご担当者様に各種通知が送られません。

③該当店舗のご担当者様にて応募者情報を確認できません。
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お問い合わせ先：Enty Pocket カスタマーサポート

► お電話でのお問い合わせ ：
► メールでのお問い合わせ ：

0120-400-445
mb-entrypocket@mynavi.jp

営業時間 9:30～18:00 ※年末年始除く

Entry Pocketサービスページは以下をご覧くださいませ。
https://baito.mynavi.jp/entrypocket/


